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＋ Thêm (tên máy)
Thêm một tiền tố mới vào danh sách tiền tố tên máy, để nút "Đổi tên máy này" ghép với
Service Tag khi đổi tên.

Vị trí Tab 🖥️ Thiết bị → nhóm 🖥 Khởi tạo PC - chạy thẳng → nút ＋ Thêm (tên máy)

Chạy ở Windows. Không dùng trong WinPE

Cần có File cấu hình của tool đã có cạnh tool · Không cần quyền admin đặc biệt

Mức rủi ro Thấp — chỉ thêm một dòng chữ vào danh sách của tool, không đụng tới Windows hay
Google Sheet

Thời gian Vài giây

1. Giới thiệu

Nút ✏️ Đổi tên máy này  cần một tiền tố (ví dụ KT , VP , SV …) để ghép với Service Tag máy. Danh sách
tiền tố do kỹ thuật viên tự đặt theo quy ước của tiệm/khách (tối đa 6 mục), lưu trong file cấu hình của tool. Nút
＋ Thêm  (ở hàng "Tên máy:") thêm một tiền tố mới vào danh sách đó.

Khi nào cần dùng:

Lần đầu dùng tính năng đổi tên máy, danh sách tiền tố còn trống hoặc chỉ có ví dụ mặc định.

Nhận một khách/bộ phận mới, cần thêm tiền tố riêng cho khách đó.

Nút này không làm: không đổi tên máy ngay, không đụng gì tới Windows hay Google Sheet — chỉ thêm một
dòng vào
danh sách gợi ý nội bộ của tool.

2. Trước khi bắt đầu

Đã biết tiền tố muốn thêm (ngắn, không dấu | , dễ nhận trên nhiều máy — ví dụ KT01 , VP , SV ).

Danh sách hiện tại chưa đầy 6 mục (nếu đầy, phải xoá bớt một mục bằng nút 🗑 Xoá  trước).

File cấu hình của tool đã có cạnh tool (nếu chưa, nút này bị khoá/mờ).

3. Các bước thực hiện

1. Ở tab 🖥️ Thiết bị, nhóm 🖥 Khởi tạo PC - chạy thẳng, hàng Tên máy:, bấm nút ＋ Thêm  cạnh ô
xổ xuống.
Bạn sẽ thấy: hộp Thêm tiền tố tên máy hiện ra, với lời nhắc "Nhập tiền tố tên máy (VD: XYZ), sẽ đổi thành
XYZ-:".

2. Gõ tiền tố muốn thêm, ví dụ KT01 .

3. Bấm OK (hoặc Enter).
Bạn sẽ thấy: tool tự cắt khoảng trắng đầu/cuối rồi kiểm hợp lệ. Nếu hợp lệ, ô xổ xuống "Tên máy:" tự nạp lại



và
tự chọn luôn mục vừa thêm, khung Nhật ký in dòng "[OK] Đã thêm tiền tố tên máy 'KT01'."

4. Bấm Cancel hoặc đóng hộp nếu đổi ý — tool không làm gì, không có thông báo.

4. Giải thích các mục trong cửa sổ

Mục Tác dụng Khi nào dùng / ghi chú

Hộp "Thêm tiền tố tên
máy"

Gõ tiền tố mới muốn thêm Nút OK/Cancel; tool tự cắt khoảng trắng hai đầu
trước khi kiểm

Nút ＋ Thêm  (hàng Tên
máy)

Thêm tiền tố vào danh sách, lưu vào
file cấu hình

Tối đa 6 mục; tự chọn luôn mục vừa thêm trong ô
xổ xuống

Tool kiểm theo thứ tự: tiền tố không được để trống; không được chứa ký tự |  (ký tự ngăn cách nội bộ của
danh
sách); danh sách chưa đầy 6 mục; không trùng tên (không phân biệt hoa/thường) với một mục đã có. Hợp lệ
hết mới
ghi vào file cấu hình và báo "[OK]".

5. Kiểm tra kết quả

Hộp thoại đóng lại, ô xổ xuống "Tên máy:" hiện và tự chọn đúng tiền tố vừa thêm.

Khung Nhật ký có dòng "[OK] Đã thêm tiền tố tên máy '<tên>'."

Thử bấm ✏️ Đổi tên máy này  (nếu đang ở máy thử) để xác nhận tiền tố mới dùng được.

6. Lỗi thường gặp và cách xử lý

Hiện tượng / thông báo Nguyên nhân Cách xử lý

"Tiền tố không được để trống." Bấm OK mà không gõ gì, hoặc
gõ toàn khoảng trắng

Gõ lại tiền tố, không để trống

"Tiền tố không được chứa ký tự '|'." Gõ dấu gạch đứng \|  trong
tên

Bỏ dấu \| , chỉ dùng chữ/số thường

"Đã đạt giới hạn tối đa 6 mục." / "Xoá
bớt một mục trong '🗔 Cửa sổ đầy đủ'
trước khi thêm mới."

Danh sách đã đầy 6 tiền tố Xoá bớt một mục bằng nút 🗑 Xoá  rồi
thêm lại

"Tiền tố '<tên>' đã có trong danh sách." Trùng tên với một mục đã có
(không phân biệt hoa/thường,
ví dụ kt  và KT  coi là trùng)

Đặt tên khác, hoặc chọn thẳng mục đã có
trong ô xổ xuống

Gõ tiền tố có khoảng trắng đầu/cuối mà
không thấy báo lỗi trống

Tool tự cắt khoảng trắng hai
đầu trước khi kiểm, đây là bình
thường

Không cần làm gì, chỉ cần tên sau khi cắt
khoảng trắng không rỗng

Thêm xong nhưng nút
✏️ Đổi tên máy này  vẫn báo "Chưa

có tiền tố tên máy nào"

Rất hiếm: hai tiến trình tool
đang mở cùng lúc, danh sách
bị ghi đè bởi tiến trình khác

Đóng một trong hai tool, mở lại tool còn
lại và thêm lại



Hiện tượng / thông báo Nguyên nhân Cách xử lý

Tool không mở được hộp "Thêm tiền tố
tên máy" khi bấm

File cấu hình của tool chưa có,
nút đang bị khoá (mờ)

Tạo/tải file cấu hình trước (nút
⭐ Tải lại cấu hình ), hoặc chạy qua

một chức năng khác để tool tự tạo file

Muốn sửa lại tên một tiền tố đã thêm
(không phải thêm mới/xoá)

Tool không có chức năng "sửa
tên", chỉ có Thêm và Xoá

Xoá tiền tố cũ (nút 🗑 Xoá ) rồi thêm tiền
tố mới đúng tên

7. Lưu ý an toàn

Hoàn toàn an toàn, chỉ sửa một danh sách nội bộ của tool, không đụng Windows, không đụng Google
Sheet.

Tối đa 6 mục — đặt tên ngắn, rõ ràng (viết tắt tên khách/bộ phận) để không phải xoá đi thêm lại nhiều lần.

Không dùng dấu |  trong tên (dấu ngăn cách nội bộ của tool).

8. Câu hỏi thường gặp

Hỏi: Thêm nhầm tiền tố thì xoá được không?
Đáp: Được, dùng nút 🗑 Xoá  cạnh bên để xoá tiền tố không cần nữa, rồi thêm lại tiền tố đúng.

Hỏi: Danh sách tối đa bao nhiêu tiền tố?
Đáp: Tối đa 6 mục. Đầy rồi phải xoá bớt một mục mới thêm được mục mới.
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